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RESOLUCION N° 645 /2021.

FOR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCESO DE ASIGNACION DE VIATICO, SE 
EUAN TABLAS DE VALORES DE VIATICOS PARA EL INTERIOR Y EXTERIOR Y SE 
AUTORIZA EL PAGO DE VIATICO Y MOVILIDAD PARA FUNCIONARIOS 
PERMANENTES, CONTRATADOS Y COMISIONADOS DE LA SECRETARIA NACIONAL 
DE ADMINISTRACION DE BIENES INCAUTADOS Y COMISADOS (SENABICO).------------

Asuncion,0& de septiembre de2021.

La Providencia de la Direccion General de Asesoria Jundica, de fecha 01 de septiembre de 
2021, por la dial remite los antecedentes de la presente resolucion..................... .........................

VISTO:

CONSIDERANDO:

Que, por Memorando DGDP N° 070/201, de fecha 23 de julio de 20201, la Direccion de 
Gestion y Desarrollo de Personas, remite a la Direccion General de Administracion y Finanzas 
el borrador de Reglamentacion ’'Par el cual se reglamenta el proceso de asignacion de vidfico, 
se fij an tab I as de valores de vidticos para el interior y exterior y se autoriza el pago de vidtico y 
tnovilidad para funcionarios permanentes, contratados y comisionados de la Secretarla 
Nacional de Administracion de Bienes Incautados y Comisados'\ y solicita se realicen las 
modificaciones y /o correcciones pertinentes.----------------------------------------------- -------------

Que, por Memorando DGAF N° 96/2021, de fecha 26 de agosto de 2021, de la Direccion 
General de Administracion y Finanzas, se pone a conocimiento de la Direccion General de 
Asesoria Jundica que, no se tienen objeciones sobre el contenido del documento de referencia, 
poniendo a consideracion de la DGAJ, para proseguir con los tramites correspondientes.--------

Que, por Dictamen DDC N° 70/2021, de fecha 31 de agosto de 20210, la Direccion General de 
Asesoria Juridica se expidio en los siguientes terminos: “esta Direccion entiende que no existen 
impedimentos legates para la aprobacion de Vidticos, al ser dictado en el marco de las 
atribuciones dadas en el Decreto Reglamentario N° 8668/2021, y al contar con el vis to bueno 
de la Direccion de Gestion y Desarrollo de Personas y Direccion General de Administracion y 
Finanzas, conforme a los antecedentes en el marco de las disposiciones legates que rigen la 
materia... ..................---------------------------------------------------------------------------------------

La Ley N° 6.511 del 15 de abril de 2020 “QUE ESTABLECE DISPOSICIONES GENERALES 
SOBRE EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS EN LA ADMINISTRACION PUBLICA,\----------

El Decreto N° 5.076 de fecha 05 de abril de 2020 “POR EL CUAL SE REGLAMENTA LA Ley 
N° 6/2020 “QUE ESTABLECE DISPOSICIONES GENERALES SOBRE EL OTORGAMIENTO 
DE VIATICOS EN LA ADMINISTRACION PUBLIC A”/------------------------------------------------

La ResolucionCGS N° 116 de fecha 24 de febrero de 2021 “POR LA CUAL SE ACTUALIZA EL 
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO PARA EL REGISTRO Y CONTROL DE LA 
RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS, LOS FORMULA RIOS DE RENDICION DE 
CUENTAS POR BENEFICIARIO Y SU INSTRUCTIVO, LAS PLANILLAS DE REGISTRO 
MENSUAL DE VIATICOS, SUMODELO E INSTRUCTIVO”.----------------------------------------

La Ley N° 6672 del 7 de enero de 2021 “QUE APRUEBA EL PRESUPUESTO GENERAL DE 
LA NACION PARA EL EJERCICIO FISCAL 202P\----------------------------------------------------

El Decreto N° 4780 del 25 de enero de 2021 “POR EL CUAL SE REGLAMENTA LA LEY N° 
6672, DEL 7 DE ENERO DE 2021 <<^0MP^UE 
NACION PARA EL EJERCICIO FISCAL 202r.-&

* mm i
VISI6N: Ser una insmucion reconocida como organo tecnico superior y especializado del F.s%16.p;i li'fdccjj 
equivalente incaulados, comisados y declarados en abandono, puestos a disposicion por la auloridaH^ " ^ ‘
de la funcion Piiblica -T——
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RESOLUCION N° 6^' /2021.

FOR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCESO DE ASIGNACION DE VIATICO, SE 
FIJAN TABLAS DE VALORES DE VIATICOS PARA EL INTERIOR Y EXTERIOR Y SE 
AUTORIZA EL PAGO DE VIATICO Y MOVILIDAD PARA FUNCIONARIOS 
PERMANENTES, CONTRATADOS Y COMISIONADOS DE LA SECRETARIA NACIONAL 
DE ADMINISTRACION DE BIENES INCAUTADOS Y COMISADOS (SENABICO).------------

Las nuevas disposiciones que regulan el otorgamiento de Viaticos en la Administracion 
Publica, y la imperiosa la necesidad de establecer criterios para su aplicabilidad a traves 
de una Resolucion........................................................................................ ----------- ------------

Que, el Decreto N° 8668/18 “Por El Cual Se Reglamenta La Ley N° 5876/2017, ‘De 
Administracion De Bienes Incautados Y Comisados ’ Y Se Aprueba La Carta Orgdnica De La 
Secretaria Nacional De Administracion De Bienes Incautados Y Comisados” dispone en su 
Articulo 8° Inciso j) ‘Dietar manuales internos de fmciones, procedimientos administrativosy 
cargos, asi como los documentos internos necesarios para regular el adecuado funcionamiento 
de la SENABICO, acorde con las necesidades de la Institucion; ------------------------------------

Que, conforme al Decreto N° 2149 de fecha 18 de julio de 2019, se nombra a la Senora Teresa 
de Jesus Rojas de Jara, como Secretaria Ejecutiva de la Secretaria Nacional de Administracion 
de Bienes Incautados y Comisados (SENABICO)........................... ..............................................

POR TANTO, en ejercicio de sus atribuciones legales,

LA SECRETARIA EJECUTIVA DE LA SECRETARIA NACIONAL DE ADMINISTRACION DE
BIENES INCAUTADOS Y COMISADOS

RESUELVE:
REGLAMENTAR el Procedimiento Interne para la asignacion de viaticos para el interior y 
exterior; y el pago del mismo a los funcionarios permanentes, contratados y comisionados de la 
Secretaria Nacional de Administracion de Bienes Incautados y Comisados (SENABICO).-------

Art.l °.-

APROBAR los Anexos que forman parte de la presente Resolucion, segun de detalle:Art. 2 °.-

ANEXOI
ANEXO II “Tabla de Valores de Viaticos al Interior”
ANEXO III “ Memorandum - Comision de Servicio”
ANEXO IV “Solicitud de Comision de Viaje”
ANEXO V “Informe s/ Comision de Viaje”
ANEXO VI “Formulario de Rendicion de Cuentas de Viaticos por Beneficiario”

ABROGAR la Resolucion N° 97 de fecha 26 de enero de 2021 “Por El Cual Se Reglamente El 
Proceso De Asignacion De Viatico, Se Fijan Las Tablas De Valores De Viaticos Para El 
Interior Y Exterior, Y Se Autoriza El Pago De Viaticos Y Movilidad A Funcionarios De 
LaSecretaria Nacional De Administracion De Bienes Incautados Y Comisados (SENABICOy\—

COMUNICAR a quien corresponda y archivap:

Art. 3 °.-

Art. 2 °.-

<^K0E^ j.

VISION: Ser una institucion reconocida como organo tecnico superior y especializado del Estado en la adccuada guarda, custodia, administracion y destine de los bienes de interes economico o valor 
equivalente incautados, comisados y declarados en abandono, puestos a disposicion por la autoridad competente procurando conservar el valor de los activos bajo los principios de eficiencia y transparencia 
de la funcion Publica
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RESOLUCION N°G^6 /2021.

FOR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCESO DE ASIGNACION DE VIATICO, SE 
EUAN TABLAS DE VALORES DE VIATICOS PARA EL INTERIOR Y EXTERIOR Y SE 
AUTORIZA EL PAGO DE VIATICO Y MOVILIDAD PARA FUNCIONARIOS 
PERMANENTES, CONTRATADOS Y COMISIONADOS DE LA SECRETARIA NACIONAL 
DE ADMINISTRACION DE BIENES INCAUTADOS Y COMISADOS (SENABICO).------------

ANEXOI
DISPOSICIONES GENERALES

Seran otorgados pasajes, viaticos y movilidad a fiincionarios permanentes, contratados y 
comisionados de la SENABICO, para atender los gastos personales que les ocasionen el 
desempeno de una comision oficial de servicios en lugares alejados de su asiento ordinario de 
trabajo, asf mismo a los funcionarios de otras instituciones que formen parte de las comisiones 
oficiales por la necesidad de contar con su concurso para el correcto cumplimiento de la 
comision.-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Art.l°.

Se asignaran los viaticos y pasajes al funcionario permanente, contratado y comisionado de la 
SENABICO y a funcionarios de otras instituciones, por el desplazamiento en lugares distantes 
fuera del asiento ordinario de trabajo, domicilio o residencia, pasado los cincuenta kilometres 
(50 km) del asiento ordinario de trabajo, que sera la Sede principal de la institucion, desde o 
hacia la ciudad de Asuncion o entre ciudades o lugares del interior del pais.................................

Art. 2°.-

La SENABICO a traves de la Direccion General de Administracion y Finanzas (DGAF) 
realizara los pagos en concepto de viaticos asignados a la comision, previa autorizacion legal de 
la Maxima Autoridad Institucional, quedando los que percibieren los fondos, obligados a 
presentar la rendicion de cuentas y liquidacion respectiva y, en su caso, devolver los saldos no 
utilizados en un plazo no mayor a quince (15) dias posteriores a la finalizacion de la comision.—

Art. 3°.-

Si concluida la comision de servicio o viaje del funcionario, este es designado de manera 
sucesiva a una nueva comision, el plazo para la rendicion de cuentas de los viaticos asignados se 
empezare a computar desde el dia siguiente de la culminacion de la ultima comision de servicio 
asignada.--------------------- --------------------------------- --------------------- --------------------------

El funcionario permanente, contratado y comisionado de la SENABICO, asi como a 
funcionarios de otras instituciones, a quienes les scan asignados pasajes y viaticos deberan 
presentar los documentos probatorios de pago que respalden los gastos realizados dentro del 
territorio nacional del monto asignado. La diferencia existente entre los documentos de respaldo 
y el ochenta por ciento (80%) del monto de los viaticos y pasajes otorgados, debe ser devuelto 
en un plazo no mayor a quince (15) dias posteriores a la finalizacion de la comision, el saldo 
restante podra ser justificado bajo Declaracion Jurada con el detalle de los gastos 
correspondientes.-------------------------- --------------------------------------------------------------- —

Art. 4°.-

Los documentos probatorios de pago que respalden los gastos realizados en el exterior del pais 
en donde cumplio la comision hasta un minimo del ochenta por ciento (80% ) del monto 
utilizado en concepto viatico, o devolver la diferencia existente entre los documentos de 
respaldo y el ochenta por ciento (80%) del monto de los viaticos y pasajes otorgados, en un 
plazo no mayor a quince (15) dias, a ser contados desde el dia siguiente de la culminacion de la 
comision de servicio asignada, el saldo restante podra ser justificado bajo Declaracion Jurada 
con el detalle de los gastos correspondientes.-------------------------------------------------------------

Los gastos imprevistos originados por motives de fuerza mayor ocasionados como consecuencia 
de la comision, estaran fuera de estj 
documentos probatorios.

an la presentacion deexigido y noreqir
l*>r>

VISION: Ser una institucion reconocida como organo tecnico superior y especializado delttsjjdo eljj^ad^cujdaVguarcra.^ustodia, administracion y desSno de los bienes de interns economico o valor 
equivalente incautados. comisados y declarados en abandono, puestos a disposicion por la aulbWad cortiflbtewe^rel'curaq'd.b/Cbnservar cl valorJeJoraCTtvos bajo los principios de eliciencia y transparencia 
de la fiincionPublica ^------Lo04c//
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RESOLUCION N° 12021.

POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCESO DE ASIGNACION DE VIATICO, SE 
EUAN TABLAS DE VALORES DE VIATICOS PARA EL INTERIOR Y EXTERIOR Y SE 
AUTORIZA EL PAGO DE VIATICO Y MOVILIDAD PARA FUNCIONARIOS 
PERMANENTES, CONTRATADOS Y COMISIONADOS DE LA SECRETARIA NACIONAL 
DE ADMINISTRACION DE BIENES INCAUTADOS Y COMISADOS (SENABICO).------------

El funcionario permanente, contratado y comisionado de la SENABICO, as! como funcionarios 
de otras instituciones asignadas con pasajes y viaticos, quienes por cualquier motivo no hayan 
realizado el viaje en el lugar de destino, por incumplimiento de la comision, o en todo caso que 
no cuenten con los documentos respaldatorios de pago de los gastos de pasajes y viaticos 
asignados, deberan devolver el cien por ciento (100%) del monto entregado, dentro del plazo de 
quince (15) dias, contados a partir de la comunicacion de la suspension o imposibilidad de 
realizar el viaje en el lugar de destino.---------------------------------------------------------------------

En caso de incumplimiento de la rendicion de cuentas establecida en el Articulo 4°, la DGAF a 
traves de la DGDP, estara autorizada a proceder al descuento de los haberes del funcionario 
hasta el veinticinco por ciento (25%), de su remuneracion mensual (Sueldo o Salario), previa 
notificacion del vencimiento del plazo establecido. En los casos necesarios sera aplicable lo 
establecido en el Articulo 10° de la Ley N° 6511 /2020, un recargo del diez por ciento (10%), que 
sera aplicada en concept© de multa y deducido de las asignaciones mensuales del funcionario 
responsable.------------------- ---------------------------------------------------------------------------------

Art. 5°.-

E1 incumplimiento de la rendicion de cuentas por parte de las personas particulares, dara lugar a 
las acciones administrativas o judiciales en las jurisdicciones correspondientes.--------------------

DEL CALCULO DE LOS VIATICOS

La asignacion y el pago en concepto de viaticos a funcionarios para gastos personales dentro del 
Territorio Nacional deberan ser calculados, obligados y pagados de acuerdo al Objeto del Gasto 
232 “Viaticos y Movilidad”, dispuesto en el Clasificador Presupuestario y conforme a la Tabla 
de Valores aprobados en el Anexo II, de conformidad a lo dispuesto en el Anexo “B” del 
Decreto Reglamentario N° 4.780/2021............................ ........................ —.................................

Art. 6°.-

La asignacion y el pago en concepto de viaticos a funcionarios para gastos personales en el 
Exterior, podran ser asignados hasta los topes de viaticos detallados en los Formularios B-03- 
02, «Tabla de Valores de Viaticos para el Exterior del Pals», del Anexo “B” del Decreto 
Reglamentario N° 4.780/2021, considerando la Tabla Complementaria y los dias efectivos de 
estadias en el pais de referencia mas el dia de viaje de ida y retorno del personal.------------------

Art. 7°.-

AUTORIZACION DE COMISION DE VIAJE Y PAGO DE VIATICOS

Para presentacion de solicitudes de Comision de Servicios, regira los siguientes procedimientos:Art. 8°.-

a) Los pedidos de autorizacion de comision de servicio y asignacion de pasajes y viaticos, 
deberan ser solicitados por los Directores, a traves de Memorandum COMISION DE 
SERVICIO segun ANEXO III a la DGDP, en la que se debera consignar el nombre, 
apellido y cedula de identidad del funcionario autorizado para la comision, lugar de destino 
(departamento, cuidad, localidad), dias y motivo del viaje acompanados del Formulario 
“Solicitud de Comision de Servicio” y el Formulario correspondiente de “Justificativos o 
Perm is os por Inasistencia”, por funcionario designado, segun ANEXO IV, con un minimo 
de (72) setenta y dos boras de antelacion. .Zl_q

f m
//E "-s

iwwflisTracion y destino Ue ios bienes de interes economico o valor 
valor de los activos bajo los principios dc eficiencia y transparcncia

VISION: Ser una institucion reconocida como organo tecnico superior y especializado del Estado eij|]a'idt 
equivalente incautados, comisados y declarados en abandono, puestos a disposicion por la autoridad co| 
de la funcion Publica
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RESOLUCION N° & 4^/2021.

FOR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCESO DE ASIGNACION DE VIATICO, SE 
EUAN TABLAS DE VALORES DE VIATICOS PARA EL INTERIOR Y EXTERIOR Y SE 
AUTORIZA EL PAGO DE VIATICO Y MOVILIDAD PARA FUNCIONARIOS 
PERMANENTES, CONTRATADOS Y COMISIONADOS DE LA SECRETARIA NACIONAL 
DE ADMINISTRACION DE BIENES INCAUTADOS Y COMISADOS (SENABICO).------------

Cuando la Comision de Servicio este integrada por funcionarios de diferentes dependencias, 
la solicitud debera ser consolidada y tramitada por Director/a de la dependencia que 
coordine la comision.................................... ............................................... .............................

b) Una vez recepcionado la DGDP remitira a la DGAF, el Expediente a fin de que este ultimo
certifique la disponibilidad presupuestaria, y la asignacion del vehiculo correspondiente y el 
combustible, y devolvera a la DGDP.--------------------------- ----------------------- --------------

De no contarse con la disponibilidad presupuestaria comunicara por escrito al area 
solicitante para su conocimiento y posterior archivo, antes del viaje.----------------------------

c) La DGDP sera la encargada de elevar la solitud de pedido de Comision de Servicio a la
Secretaria General, y esta una vez elevara a la MAI.--------------------- --------------------------

Una vez que la Comision sea autorizada por Resolucion, la Secretaria General debera 
remitir una copia simple a la DGDP y el Expediente original a la DGAF para su proceso de 
pago.------------------------------------------------------------------------- ------------------------------

DE LA RENDICION DE CUENTAS DE LAS COMISIONES DE SERVICIOS

Terminada la Comision de Servicio, los funcionarios deberan presentar a la DGDP, de manera 
personal el Formulario “Informe sobre Comision de Viaje”, aprobado en el ANEXO V, en el 
cual se detallara las actividades realizadas en los lugares donde el funcionario fue comisionado, 
el Formulario “Rendicion de Cuentas de Viaticos por Beneficiario”, aprobado en el ANEXO 
VI, en donde se respalde los gastos realizados, con los comprobantes correspondientes y la 
Declaracion Jurada de Gastos, si lo hubiere, en un plazo no mayor a quince (15) dfas, a ser 
contados desde el dia siguiente de la culminacion de la comision de servicio asignada.-----------

Art. 9°.-

Segun corresponda la DGDP remitira a la DGAF, las Rendiciones de Cuenta de los Viajes para 
la verificacion sobre la correcta utilizacion de los viaticos y pasajes, y precede a la elaboracion 
del Legajo de Rendicion de Cuentas correspond iente a la Comision de Servicio y a dar 
cumplimiento a la presentaciones de informes estipuladas en las reglamentaciones vigentes, en 
lo que respecta al otorgamiento de viaticos en la Administracion Publica.---------------------------

Art. 10°.-

CONSIDERACIONES GENERALES

En los casos de urgencias o situaciones imprevistasen que los funcionarios tengan que realizar 
una intervencion, verificacion o incidencias en procesos, tramites, ejecuciones, etc., 
debidamente justificadas, se podran obviar el proceso del pedido de autorizacion de comision de 
servicio y asignacion de pasajes y viaticos, con antelacion, siempre y cuando se considere 
necesario por la Maxima Autoridad Institucional................................. ................... .................. .

Art. 11°.-

En estos casos el Director/a de la dependencia que coordine la comision, debera solicitar el 
Registro de Viaje y Autorizacion de Pago de Viaticos, correspond iente a la Mision de Servicio 
realizado, de manera a hacer constar y a los efectos especificamente administrativos 
cumpliendo con la presentacion de las documentaciones estipulado en el Articulo 8° Inciso a) y 
el Articulo 9°.

ad^ guards, custodiaT'administracion y des/ino de los bienes de interes economico o valor 
oCurando conscrvar el valor de los activos bajo los principios de eficiencia y transparencia

VISION: Ser una mslilucion reconocida como organo tecnico superior y cspecializado dt 
equivalente incaulados, comisados y declarados en abandono, pueslos a disposicion por la ai 
de la funcion Publica

lado
d com
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RESOLUCION N° (04^/2021.

FOR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCESO DE ASIGNACION DE VIATICO, SE 
EUAN TABLAS DE VALORES DE VIATICOS PARA EL INTERIOR Y EXTERIOR Y SE 
AUTORIZA EL PAGO DE VIATICO Y MOVILIDAD PARA FUNCIONARIOS 
PERMANENTES, CONTRATADOS Y COMISIONADOS DE LA SECRETARIA NACIONAL 
DE ADMINISTRACION DE BIENES INCAUTADOS Y COMISADOS (SENABICO).------------

Las comisiones de Servicios en donde la asignacion y el pago en concepto de viaticos scan 
financiados a traves Empresas administradas por la SENABICO, indefectiblemente debera 
solicitarse la autorizacion de Comision de Servicio correspondiente para el funcionario 
designado....................................................................................-.......................... .........................

Art. 12°.-

Autorizar a la DGAF y a la DGDP a proceder al descuento de los haberes del funcionario, 
conforme a lo estipulado en el Articulo 5° de la presente Resolucion, en caso de incumplimiento 
de las rendiciones de cuentas........................ .............................................—...............................

Art. 13°.-

Determinar que aquellos funcionarios que no presenten su Rendicion de Cuentas o no devuelvan 
los fondos correspondientes a los viaticos asignados, en los casos que correspondiera, no podran 
ser autorizados a realizar nuevos viajes en ese ejercicio fiscal.................................................. —

Art. 14°.-

VISION: Ser una institucion reconocida como organo tccnico superior y especializado del Esiado cn la adecuada guards, custodia, adminislracion y deslino de los bienes de interes economico o valor 
cquivalente incautados, comisados y declarados en abandono, puestos a disposicion por la auloridad competente procurando conservar el valor de los aciivos bajo los principios de eliciencia y transparency 
de la funcion Piiblica

6
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RESOLUCION N° /2021.

FOR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCESO DE ASIGNACION DE VIATICO, SE 
EUAN TABLAS DE VALORES DE VIATICOS PARA EL INTERIOR Y EXTERIOR Y SE 
AUTORIZA EL PAGO DE VIATICO Y MOVILIDAD PARA FUNCIONARIOS 
PERMANENTES, CONTRATADOS Y COMISIONADOS DE LA SECRET ARIA NACIONAL 
DE ADMINISTRACION DE BIENES INCAUTADOS Y COMISADOS (SENABICO).--------------

ANEXO II

TABLA DE VALORES VIATICOS INTERIOR

a) Gastos de hospedaje o estancia: de 1 a 3,5 jomales mmimos diarios
b) Gastos de alimentacion: de 1 a 2 jomales mmimos diarios
c) Gastos de movilidad urbana e interurbana: hasta I jornal mmimo diario
d) Otros Gastos: hasta 1 jornal minimo diario
e) Pasajes: costo s/distancia en el interior

TABLA DEDISTRIBUCIONDE VIATICOSAL INTERIOR
Hospedaje 

1 a 3 Jomales
Alimentaci6n 
I a 2 jornales

Movilidad 
I jornal

Otros
Gastos

Total de 
jornales

Jornal
diarioDepartamento Total

Concepcibn 2 6 84.3402 1 506.040
84.340San Pedro 2 1 1 5 421.700

Cordillera 3 1 1 6 84.340 506.040
Guaira 84.3403 1 1 1 6 506.040
Caaguazu 2 1 1 5 84.340 421.700

1 84.340 421.700Caazapa 2 1 1 5
Itapua 3,5 2 7,5 84.340 632.550
Misiones 421.7002 1 1 5 84.340

4,5 84.340 379.530Paraguari 1,5 1 1 1
Alto Parana 3,5 2 1 7,5 84.340 632.550

84.340Central 3,5 2 1 7,5 632.550
Neembucu 2 1 5,5 84.340 463.8701,5 1
Amambay 6 84.340 506.0402 2 1
Canindeyu 1 1 6 84.340 506.0402 2

5 84.340 421.700Pte. Hayes 2 1 1 1
84.340 421.700Alto Paraguay 2 1 1 5

3 2 1 7 84.340 590.380Boqueron

Vigente
Salario Minimo Vigente 
Jornal Diario

2.192.839
84.340

OBSF.RVACION:

Otros Gastos: incluye los gastos imprevistos originados per motives de Fuerza Mayor (1), y otros gastos menores.

Los reintegros en conceptos de impuestos, tasas. combustibles, peajes, taxis, pasajes y otros gastos menores reembolsados al personal 
deberan adecuarse al tope fijado en esta escala de valores delallado precedentemente.

Todos estos pages se realizaran conforme a la Disponibilidad del Credito Presupuestario y al Salario Minimo Vigente fijado a la fecha de 
vigencia del Decreto N° 4780/2021.

No correspondera el page en concepto de pasaje o movilidad en caso de que el funcionario sea comisionado con un vehiculo de la 
entidad.

(1) En Gastos de Fuerza Mayor incluyen aquellos gastos imprevistos en que pueden incurrir los funcionarios comisionados durante el viaje o en el 
lugar de destine, tales como, el extravio o sustraccion de equipajes, compra dc prendas de vestir y otros elementos de uso personal. En caso de 
enfermedad o accidente leve, la compra de medicamentos necesarios y gastos hospitalarios menores o urgentes, compra de combustibles por

iippuestos o tasas locales, de la ciudad de destino y 
ar y otros sjnjilares'etb^l cumplimiento de la

uso o alquiler de vehiculos en reemplazo de pago de taxis o pasajes urban 
similares. Y en eventuales casos por los efectos del clima, desastres o 
comision o mision de trabajo. /

VISION: Ser una instilucion reconocida como organo lecnico superior y especializado del Esiado en la adecuW-^rd^ ^Igdla 
equivalcntc incautados. comisados y declarados en abandono. pueslos a disposicion por la auloridad compcteme prtxurando cgn^erVai 
de la tuncion Piiblica

(Itstracion y destino de los bienes dc interes economico o valor 
or de los actives bajo los principios de eficicncia y transparencia
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RESOLUCION N° (2^/2021.

FOR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCESO DE ASIGNACION DE VIATICO, SE 
EUAN TABLAS DE VALORES DE VIATICOS PARA EL INTERIOR Y EXTERIOR Y SE 
AUTORIZA EL PAGO DE VIATICO Y MOVILIDAD PARA FUNCIONARIOS 
PERMANENTES, CONTRATADOS Y COMISIONADOS DE LA SECRETARIA NACIONAL 
DE ADMINISTRACION DE BIENES INCAUTADOS Y COMISADOS (SENABICO).-----------

ANEXO III

MEMORANDUM (Sigla de la Denendencia) N° - COMISION DE SERVICIO

PARA: Direccion de Gestion y Desarrollo de Personas

FECHA:

Dependencia a Cargo de la Comision1

Comision de Servicio en el marco de la 
Causa , N° y Caratula2

Comunicacion de la Autoridad para 
recibir y/o Resolucion de Administracion3

SOLICITUD DE PAGO

For Empresa 
Administrad 

a por la 
SENABICO

4 Registro de Viaje Por la
Nombre de la Empresa:Autorizacibn de Viaje Pago de 

Viaticos
SENABICO5

Fecha del Servicio 
(Desde- Hasta)

6

7 Destine
(Dpto. / Ciudad / Localidad)

8. MOTIVO DE LA COMISION / ACTIVIDADES

9. FUNCIONARIOS DESIGNADOS
C.I. N°Nombre y ApellidoN°

1

2

3

4

5

OtrosParticularInstitucionalMOVILIDAD:10

Firma y Aclaracidn del Director 
solicitante

istracion y destine de los bicnes de interes economico o valor 
ar el valor de los activos bajo los principios de eliciencia y transparencia
iaVISION: Ser una institucion reconocida como organo tecnico superior y especializado del Esta 

equivalente incautados. comisados y declarados en abandono, puestos a disposicion por la autoridad'&WMtentjyjrr 
de la ftrncion Publica -/q , ^

8
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RESOLUCION N0^ /2021.

FOR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCESO DE ASIGNACION DE VIATICO, SE 
EUAN TABLAS DE VALORES DE VIATICOS PARA EL INTERIOR Y EXTERIOR Y SE 
AUTORIZA EL PAGO DE VIATICO Y MOVILIDAD PARA FUNCIONARIOS 
PERMANENTES, CONTRATADOS Y COMISIONADOS DE LA SECRETARIA NACIONAL 
DE ADMINISTRACION DE BIENES INCAUTADOS Y COMISADOS (SENABICO).-----------

USO DE LA DGDP

Recibo por:

Fecha y Hora

PROVIDENCIA DGDP: Se deriva a la DGAF, a fin de solicitar Disponibilidad Presupuestaria para el 
efecto.

Fecha:

Direccion de Gestion y Desarrollo de Personas

USO DE LA DGAF

Recibo por:

Fecha y Hora

PROVIDENCIA DGAF: Se infonna que existe disponibilidad presupuestaria en el O.G. 232 “Pasajes y 
Viaticos” para el efecto y se autoriza la utilizacion del Vehiculo y Combustible, segiin detalle:

VEHICULO: MARCA / TIPO / MODELO COMBUSTIBLE

TARJETA FLOTA N°

Resoluci6n de 
Administraci<'>n del 
Vehiculo
Resoluci6n de Uso 
Provisional del Vehiculo

Fecha:

Direccion General de Administracion y Finanzas

Recibo por:

Fecha y Hora

VISION: Scr una institucion reconocida como organo lecnico superior y especializado d 
equivalent incaulados. comisados y declarados en abandono, pucslos a disposicion por la autdtid?d colppifl^te'^foS'u 
de la llincion Publica 'Sf-cfydU'MC . " Vir

a, custodia, administracion y destino de los bienes dc imeres econoinico o valor 
o conservar el valor de los actives bajo los principios de eficiencia y transparency

9
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RESOLUCION N°G^ /2021.

FOR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCESO DE ASIGNACION DE VIATICO, SE 
EUAN TABLAS DE VALORES DE VIATICOS PARA EL INTERIOR Y EXTERIOR Y SE 
AUTORIZA EL PAGO DE VIATICO Y MOVILIDAD PARA FUNCIONARIOS 
PERMANENTES, CONTRATADOS Y COMLSIONADOS DE LA SECRETARIA NACIONAL 
DE ADMINISTRACION DE BIENES INCAUTADOS Y COMISADOS (SENABICO).-----------

ANEXOIV
SOLICITED DE COMISION DE VIAJE

Alojamiento 
(Marcar con X)

Nombre y Apellido 
Del Funcionario Designado para la 

Comisidn
N° Dependencia Cl. N° Firma

SI NO

Actividad

Descripcion detallada de la actividad a realizarse

Fechas (INICIO-FIN) Dias EfectivosDcpartamento, Ciudad, Localidad.

Salida:

Regreso:

Publico Estado OtrosMovilidad

Firma:

Sello:

Aclaracion:
V° B° Director Inmediato/ Responsable de la Dependencia

Firma:

Sello:

Aclaracion:
V° B° Director General de Administraeidn y Finanzas

VISIpN: Ser una inslilucion reconocida como organo tecnico superior y especializadoSjj 
equivalente incautados. comisados y declarados en abandono, puestos a disposicion per la a 
de la tiincion Piiblica

d?da>n la: a epada guarda. custodia, adminislracion y destino de los bienes de interes cconomico o valor 
e procurando conservar el valor de los aclivos bajo los principios de eficiencia y iransparencia
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RESOLUCION /2021.

FOR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCESO DE ASIGNACION DE VIATICO, SE 
EUAN TABLAS DE VALORES DE VIATICOS PARA EL INTERIOR Y EXTERIOR Y SE 
AUTORIZA EL PAGO DE VIATICO Y MOVILIDAD PARA FUNCIONARIOS 
PERMANENTES, CONTRATADOS Y COMISIONADOS DE LA SECRETARIA NACIONAL 
DE ADMINISTRACION DE BIENES INCAUTADOS Y COMISADOS (SENABICO).-----------

ANEXOV
INFORME SOBRE COMISION DE VIAJE

NOMBRE Y APELLIDO: C.I. N°:

FECHA DEL INFORME:

Contratado Comisionado ParticularTIPO DE FUNCIONARIO: Permanente

CARGO:

□MOVILIDAD: Publico Estado Otros

FECHA DE INICIO DE LA COMISION:

FECHA DE FINALIZACION DE LA COMISION:

LUGARES Y DEPENDENCIAS VISITADAS:

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REALIZADAS:

COMETARIOS Y OBSERVACIONES:

FIRMA:
(Aclaracion de Firma)

INFORME DE LA DIRECCION DE GESTION Y DESARROLLO DE PERSONAS
En los registros de asistencia del citado funcionario, consta la comision en e/los dias mencionado/s.

V° B° Titular de la DGDP
[era re.sponsabilijacl del suscriptor de la misma.l-n cardeter de Dedaracidn Jurada, siendo la veracidad y exact Hud de los daios en el conlenida

VISION: Ser una instilucion reconocida como organo tecnico superior y especializado del Estado en la adccuat-y_~-- ----------
equivalente incauiados, comisados y declarados en abandono. puestos a disposicion por la autoridad competente pt ocuiando taoServar et va 
de la funcion Ptiblica

Tfrtbn y dcstino de los bienes de interes economico o valor 
e los activos bajo los principios de eficiencia y transparencia
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resoluci6nn°6^ /2021.

FOR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCESO DE ASIGNACION DE VIATICO, SE 
FIJAN TABLAS DE VALORES DE VIATICOS PARA EL INTERIOR Y EXTERIOR Y SE 
AUTORIZA EL PAGO DE VIATICO Y MOVILIDAD PARA FUNCIONARIOS 
PERMANENTES, CONTRATADOS Y COMISIONADOS DE LA SECRETARIA NACIONAL 
DE ADMINISTRACION DE BIENES INCAUTADOS Y COMISADOS (SENABICO).-----------

ANEXO VI

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO

INSTITUCldN: SECRETARY NACIONAL DE ADMINISTRACldN DE BIENES INCAUTADOS Y COMISADOS (SENABICO).

Beneficiario C.I.N0:1.

Si: No:2. Funcionario (permanente, comisionado, contratado)

Si: No:Particular

3. Cargo o Funcion que desempena

FECHA4. Resolucion de Viatico N°

5. Viatico Total Asignado

6. Destine (Ciudad/Pais, Ciudad/Dpto.) de la comision de servicio

Motive de la Comision de Servicio7.

Desde: Hasta:8. Periodo de la Comision
Particular:9. Medio de Traslado: Institucional:

10. Detalle de Gastos Incurridos

Monto 
Equivalente 

en Gs.

Comprobante Moneda ExtranjeraDescripcion Observacidn
Denominacion CotizacibnTipo N° Fecha Monto

a) Alojamiento:

Alimentacionb)

c) Pasaje Urbano/lnterurbano

d) Tasa

e) Qtros (Justificados)

Otros 20% Declaracion Jurada (No se precisa presentacion de comprobantes)f)

Total Gastos Incurridos (a + b+c + d + e + f)11

Monto sin Rendicion (5-11)12

Monto devuelto, Nota de Deposito Fiscal N° o Boleta Deposito N°:13

Monto a pagar (segun Rendicion de Gastos):14

Fecha de recepcion: del formulario y los documentos de respaldo presentados por los beneficiarios a la 
Administracibn del Ente deberBn ser originales, y la institucibn presentara copia autenticada a la CRG 
adjunto al formulario original. (Sello Institucional)

15

Ley 276/94 "OrgAnica y Funcional de la Conlraloria General de la Republica" Art. 40 "La persona que proporcionare datos o informes falsos a la Contraloria General, serA sanclonada
conforme a las disposiciones penales vigenles......"

Firma del Beneficiario:
Aclaracioflrdff'Tfnria,:
C.l.

I
& H

U -r w^'^dyj/x. ■
VISION: Ser una instilucion reconocida como organo lecnico superior y especializado del Eslado en la adecuada guarda.JWStaaja,;a 
equivalente incautados, comisados y declarados en abandono, puestos a disposicion por la autoridad competcrue procuratidp,cpgseryar i 
dc la funcion Publica

bs bienes de interes economico o valor 
s aclivos bajo los principios de eficiencia y transparencia

nistracibn

12



MBA'EHEKOPEGUA’Y OJEJAPYHY HA 
OJEIPE'APYREVA NENANGAREKO
SjnihiJufu 
Sarao/u Nudunal.lc ■ TETA REKUAI

■ GOBIERNO NACIONALADMINISTRACION DE BIENES 
INCAUTADOS Y COMISADOS

Sor'W una 'Hf itucidn constituida coma argono dependiente de la President de la Republira, tecniro y especiallmlo para la rPrrnriA,

MEMORANDO DC DP N° 070/2021
DE C.P. Ma. Elena Pereira, Directora de Gestion y Desarrollo de Pe 

Lie. Javier Gonzalez, Director Generalde Administracion y Finanzas 

Borrador de Reglamcntacion dc Viaticos

rsonas
PARA

ASUNTO

FECHA 23 de julio de 2021

Tengo el agrado de dirigirme a usted, a fin de remitir el Borrador de Reglamcntacion 
POR EL C UAL SE REGLAMENTA EL PROCESO DE ASIGNACION DE VIATICO, 

EUAN TABLAS DE VALORES DE VIATICOS PAM EL INTERIOR Y EXTERIOR 
AUTORIZA EL PAGO DE VIATICO Y MOVILIDAD PAM FUNCIONARIOS 
PERMANENTES, CONTMTADOS Y COMISIONADOS DE LA SECRETARIA NACIONAL 
DE ADMINISTRACION DE BIENES INCA UTADOS Y COMISADOS (SENABICO)

SE
Y SE

Se solicita que la Direccion cargo realice las modificaciones y/o correcciones que se 
ciea pertinente y remita a la Direccion General de Asesoria Juridica para dar curso al 
mismo, salvo mejor parecer.

a su

Cabe destacar que la presentacion se realiza atendiendo las nuevas disposiciones que regulan 
el otorgamiento de Viaticos en la Administracion Publica, y la imperiosa la necesidad de 
establecer criterios para su aplicabilidad.

Para el efecto, se remite Proyecto de Resolucion de manera impresa y se pone a 
conocimiento que el formato digital del mismo fue remitido a la direccion de correo 
electronico administracion@senabico.

Atentamente.
gOV.PV

y

(T. itjlarfa R. Pereira, Directora 
recci6n de Gesti6nr/y Desarrollo dc Personas

drT° tiCniC0STrl0r v espec"° de‘Es,ad0 en 10 adecuod° suorda, TEEdfCadministracidn y destino de 

Tregnali N 902 casi Herib Campos Cervera, Asuncion Paraguay Tel. +595 21 603.360 vvww senabico.L'ov pv


